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561 i QD DHEIHA Nghé An, ngay 06 thing 9 nim 2024
QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh giam sat sy tién bd ciia nguoi hoe
& Truomg Pai hoc Kinh t¢ Nghé An
HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC KINH TE NGHE AN

Cin cir Quyét dinh s6 205/2014/QD-TTg ngay 27/01/2014 etia Thu tuéng Chinh phu
v& vidc thanh Iap Truong Pai hoc Kinh té Nghé An;

Can cir Nghi quyét s6 10/NQ- HDTDHKYNA ngcyy 08 thang 11 ndm 2021 cva Chu

tich hoi dong Truong Pai hoc Kinh té { Nghé An vé viéc Ban hanh Quy ché t6 chike va hoat
dong ciia Truong DPai hoc Kinh té S Nghé An;

Cén ot Thong tw sé 08/2021/TT-BGDDT ngay 18 thang 3 ndm 2021 cua Bo
trudng B Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc;

Cin ¢t Thong tu s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 thdng 4 nam 2016 cua B
truéng Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché sinh vién doi véi chwong trinh

dao tao dai hoc hé chinh quy;

Xét d& nghi ctia Trudng phong Cong tic sinh vién,
QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh gidm sat sur tién bo clia ngudi
hoc & Trudng Pai hoc Kinh & Nghé An.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tirngay ky.
Pidu 3. Trudng cac don vi lién quan lién quan, sinh vién Trudng Pai hoc Kinh té
Nghé An chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay/
Noi nhan: KT. HIEU TRUONG
- Hiéu trudng;
- Nhu diéu 3;
-Luu: P. CTSV.

TS, Truong Quang Ngan
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1. Muc dich

Quy trinh giam sat sy tién bd ciia ngudi hoc trong hoc tap, rén luyén, két qua
hoc tap tai Trudong Dai hoc Kinh té Nghé An (sau day goi tat 12 Quy trinh) xac 14p
va ban hanh nhim theo d3i qua trinh hoc tap, rén luyén cua sinh vién (sau day goi
t4t 1a Nguoi hoc) trong subt qué trinh hoc tap cta ngudi hoc tai Truong DPai hoc
Kinh t& Nghé An (sau ddy goi tét 1a Truong) ké tir khi nhép hoc cho dén khi tbt
nghiép nham:

- Theo ddi qua trinh hoc tap, rén luyén clia nguoi hoc.

- Pon dbc ngudi hoc va cac don vi, ca nhin co li€n quan trong viéc thuc
hién cac nhiém vu hoc tap, rén luyén theo Quy ché dao tao va cac Quy dinh co lién
quan.

- Kip thoi khen thudng nhitng ca nhén, tap thd ¢6 thanh tich xuét sic trong qud
trinh hoc tap rén luyén cling nhu thyc hién cac nhiém vu 6 lién quan dén Quy trinh ndy.

2. Pham vi, d6i twgng thyc hi¢n
2.1 Pham vi ap dung

Quy trinh nay ap dung ddi v6i nguoi hoc dang hoc tép & tai Truong Pai hoc
Kinh t& Nghé An.

2.2 Déi twong thuc hién

+ P.CTSV phbi hop chit ch& véi P.QLPT-KH& la cac khoa chuyén mon td
chire thuc hién viéc theo doi, giam sat sy tién bd cia ngudi hoc.

+ Cén bd duge phan cong theo doi:

* C4an bo tai Phong Céng tac sinh vién, P.QLPT-KH&HTQT, (sau déy goi
tit 1a CBQL) dugc phan cdng theo ddi nhom ngudi hoc theo khoa hec,
nganh/chuyén nganh hoc hodc 16p hoc thuc hién nhigm vu thong bao Quy trinh,
tdng hop tinh hinh dé béo céo kip thoi dén cac don vi quan ly; phdi hop voi CVHT
ctia nguoi hoc don dbc qua trinh ho tép, gidm sat su tién bd ctia nguoi hoc.

* 4 vAn hoc tap (sau day goi tht 1a CVHT): thuc hién viéc theo doi nguoi
hoc 16p dugce phan cong lam c¢b vén hoc tap; kip thoi don dbc ngudi hoc trong vige

thuc hién ndi quy, quy dinh va dang ky khéi luong hoc tép cling nhu két qua hoc
tap va rén luyén cua nguoi hoc trong sudt thoi gian tir lac nhép hoc cho dén khi tot
nghiép. Trong truong hop can thiét, CVHT ¢ thd dé xuit cac hinh thic khen
thuéng hodc ky luat v& Hiéu trudng (qua Khoa chuyén mén, Phong CTSV) nham
kip thoi ghi nhan nhiing tién bd, thanh tich xudt sdc clia ngudi hoc hodc ngén chén

su sa sut trong hoc tép, rén luyén ctia ngudi hoc.



3. Tai liéu vién din

Thong tu 08/2021/TT-BGDDT ngay 18/03/2021 vé viéc ban hanh quy ché
dao tao dai hoc.

- Thong tu s6 16/2015/TT-BGDPT ngay 12/8/2015 ctia Bd Gido duc va Dao tao
ban hanh kém Quy ché danh gia két qua rén luyén ngudi hoc duge dao tao trinh do dai
hoc hé chinh quy.

- Quyét dinh 881/QD-DHKTNA ngay 16/8/2022 vé viéc ban hanh quy ché
dao tao trinh dd dai hoc.

- Quyét dinh s6 296/QD-PHKTNA ngay 17/03/2023 ciia Hiéu trudng Truong Dai
hoc Kinh t& Nghé An ban hanh kém theo quy dinh cong tac sinh vién tai truong Pai hoc
Kinh té Ngh¢ An.

- Quyét dinh s6 199/QD-DHKTNA ngay 06/03/2023 ciia Hi¢u trudng Truong Dai
hoc Kinh té Nghé An ban hanh kém theo quy dinh Dénh gié két qua rén luyén sinh vién
hé chinh quy tai trueong Pai hoc Kinh té Nghé An.

4. Nguyén tic giam sat

Nguyén tic giam sat ngudi hoc 13:

- Toan dién vé moi mit hoat dong

- Kip thoi nhic nhd, phé binh khi nguoi hoc ¢6 nhing d4u higu sa sut hodc
kip thoi khen thudng khi ngudi hoc dat duoc nhiing thanh tich xuét sic

- Pinh ky bao céo cho céc don vi chirc nang dé c6 nhitng bién phap hd trg

5. Cac chit viét tit (néu c6)

TL QLSV : ~ Trg ly quan ly sinh vién
DGRL / Danh gid rén luyén
PGKQRL : Danh gia két qua rén luyén
KbT : Khoa dao tao

KQRL Két qua rén luyén

KOHT = Két qua hoc tap

CVHT : C6 van hoc tap

P.CT™Y Phong Cong tac sinh vién

P.QLDT-KH&HTQT: Phong Quan 1y dao tao - Khoa hoc va Hop tac qubc té

P.TT-KT&QLCL: Phong Thanh tra — Khdo thi va Quén Iy chét lugng



6. Noi dung

6.1. Cac bwéc thye hién

Buéc 1: Théng bdo, hwéng dan thuc hién quy trinh

P.CTSV phéi hop P.QLDT-KH&HTQT théng bio Quy trinh dén céc Khoa
chuyén mén va CVHT. Khoa chuyén mén va CVHT thdng bao ndi dung va cac
yéu cau cua Quy trinh, ndi dung cac Quy dinh quan ly dén ngudi hoc.

Buéc 2: Té chike ding ky hoc tdp

P.QLDT-KH&HTQT ban hanh K& hoach nim hoc, 18p thoi khéa bidu, lich
thi va ké hoach ding ky cho toan thé ngudi hoc biét va thuc hién.

Ky 1, ndm hoc thu nhét, ngudi hoc duge P.QLDT-KH&HTQT déng ky,
phan bd vao céc 16p hoc phan tin chi phit hop véi K& hoach, tién d va thoi khéa
bieu.

Tir ky 2 trd di, ngudi hoe thude cée ndm ddo tao ty ding ky khoi lugng hoc
tap, dam bao du khéi lugng theo Quy dinh vé dao tao theo hé théng tin chi.

Trudng hop ngudi hoc c6 nguyén vong ding ky it hodc nhidu hon khéi
lugng quy dinh thi ngudi hoc phéi c6 don d& nghi vé viéc nay; Pon phai duoc phé
duyét bdi CVHT va duoc nap vé P.QLDT-KH&HTQT.

Biéu mau: Théng bao ding ky hoc tap

Bude 3: Ra sodt khoi luong dang ky hoc tdp

CVHT tién hanh ra soat khéi lugng diang ky hoc tép cia nguoi hoc trude
thoi gian vao ky hoc 1 tudn.

Trudng hop:

1. Ngudi hoc déng ky khéi lugng hoc tap 16m, bit thudng so v6i cac ky hoc
lidn k&, CVHT c6 trach nhiém lién hg, tim hiu thong tin, kiém tra lai céc diéu kién
rang budc cta chuong trinh dao tao, tu vén cho nguoi hoc vé kha ning it b6t hodc
gilt nguyén khéi luong nhu da dang ky.

2. Ngudi hoc dang ky khdi luong hoc tip khong du theo quy dinh, déng ky
sé tin chi trong 1 ky hoc dudi 15 (khong ké khdi lwong tin chi cua cac hoc phan
didu kién) — CVHT phai lién hé, giai thich quy dinh, don d6c ngudi hoe dang ky bd
sung cho du khéi lugng toi thidu hodc hudng din ngudi hoc lam don xin rut bot
khdi luong hoc tip phi hop v6i didu kién c4 nhan va khong trai voi cac Quy dinh
hién hanh.

Trong ca 2 truong hop, can bd quan ly thudc P.QLDT-KH&HTQT va
CVHT cung ghi nhan cac bién phap da xtr ly. Can bd quan ly thuoc P.QLDT-
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KH&HTQT va CVHT hd trg ngudi hoc trong viée dang ky bd sung, ding ky rat
bot hoc phdn va luu céc gidy to lién quan tai P.QLDT-KH&HTQT cho dén hét
khoéa hoc ctiia nguoi hoc.

Buéce 4: Theo doi quda trinh hoc tdp tai lop hoc

CVHT va TL QLSV thudng xuyén theo dbi céc 16p c6 ngudi hoc thude
pham vi minh quan ly; gift lién hé thudng xuyén voi glang vién giang day tai cac
16p hoc phan ghi nhén nhitng bét thudng c6 lién quan dén nguoi hoc va kip thoi
don dbc, nhic nhé nguoi hoc dam bao ding quy dinh.

Trudng hop nguoi hoc ¢é nhitng vi pham dén muc phai bi xr ly theo céc
Quy dinh vé cdng tac ngudi hoc, CVHT va céc khoa dao tao co trach nhiém tim
hiéu nguyén nhén, nhic nhd ngudi hoc va dé xuit muc xir 1y ky ludt twong tng voi
muc d¢ vi pham.

Buée 5: Téng hop két qua hoc tdp ctia ngudi hoc

Két thic mdi ky hoc, CVHT tdng hop s6 lidu két qua hoc tép clia ngudi hoc,
so sanh vé6i két qua hoc tap clia nhimg ky trudce do dé 1én phuong an hd trg cho
ngudi hoc. Dac blet luu y dén ngudi hoc c6 hoan canh khé khén, ngudi hoc khuyét
tat, nguoi hoc qudc tich nuéc ngoai, ngudi hoc di hofic dang trong qua trinh bi ky
luat (chua dén muc bi dinh chi hoc tap), ngudi hoc bi canh bao két qua hoc tap cia
céc ky hoc trude d6 va nguoi hoe chua du diéu kién t6t nghiép.

Bude 6: Ddnh gid két qua rén luyén ciia sinh vién

P. CTSVphéi hop véi céc khoa chuyén mén tién hanh danh gla két qua rén
luyén ctia ngudi hoc phi hop véi Quy dinh hién hanh tai Truong vé danh gia két
qua rén luyén.

Viéc danh gia diém rén luyén thyuc hién theo cic budc cu thé:

- Phong Céng téc sinh vién, khoa dao tao thong bao trién khai PDGKQRL

- Ngudi hoc ty danh gia két qua rén luyén cia minh.

- CVHT trién khai dénh gia truc tiép cling v6i nhém nguoi hoc minh quan ly
- Khoa do tao td chirc hop hoi ddng d4nh gid KQRLSV cép khoa.

- Khoa dao tao tong hop két qua rén luyén cAp khoa.

- Hoi ddng danh gid KQRLSV hop de danh gié két qua rén luyén SV céc
khoa.

- Théng béo va liy y kién phan hoi tir SV va didu chinh két qua

- Tham muu Hiéu trudng ban hanh quyét dinh cong nhan KQRL



- Nhap két qua rén luyén lén phan mém quén 1y.
Buée 7: Phén tich két qua

P.QLDT-KH&HTQT va P. CTSV vién phoi hgp véi cdc Khoa chuyen mon
phan tich két qua hoc tap va rén luyén cua nguoi hoc.

Viéc dbi sanh két qua hoc tap ctia ngudi hoc so voi cac ky hoc trude do co
thé tién hanh trén co so:

- Trung binh chung hoc tip ctia ca ky hoc dbi véi toan bd céc hoc phén da dang ky.

- Piém trung binh ctia cac hoc phén da dang ky d8 hoc lai, hoc cai thién néu co.

- Piém trung binh theo nhém moén hoc ma ngudi hoc co du hiéu sa sit.

- Diém danh gi chuyén cén, giita ky, cudi ky cta timg nhom hoc phéan hoic
toan b cac hoc phan.

Viéc dbi sanh két qua rén luyén c6 thé tién hanh d6i v6i timg nodi dung danh
gi4 hogc tong thé két qua.

Buoce 8: Téng hop, bdo cdo va lén ké hoach hé tro nguoi hoc

Trén co sé dbi sanh sb liéu timg ky va qua trinh, P.QLDT-KH&HTQT phbi
hop v6i céc Khoa chuyén moén tdng hop tinh hinh hoc tap va rén luyén ctia nguoi
hoc trong sudt qué trinh hoc tap. Trong truong hop cén thiét, 2 bén co thé phén
cong cac can bd co kinh nghiém, hd trg truc tiép cho ngudi hoc.

Cubi mdi ky hoc, cac phong/khoa lién quan lap danh sach tdng hop két qua hoc
tap va rén luyén ciia ngudi hoc, thdng nhat phuong an hd tro nguoi hoc khi can.

P.QLPT-KH&HTQT chu tri té chire viée thyc hién céc quy dinh lién quan
dén canh bao két qua hoc tap, budc dimg hoc hoic thdi hoc vdi ngudi hoc.

P.CTSV phéi hop véi cac khoa chuyén mon thye hién viéc dé xuét, khen thuong
ngudi hoc va cdc ca nhan co thanh tich xuét sic trong ky hoc, ndm hoc hogc toan khoa hoc.

Buéce 9: Cdp nhdt hé so vao phﬁn mém

P.CTSV c6 trach nhiém cap nhat vao phan mém quén 1y ngudi hoc theo hé
théng tin chi cac thong tin:

- Piém rén luyén timg ky, toan khoa

- Céc loai danh hiéu, khen thuong ctia nguoi hoc

_ Céc hinh thire ky luat cua ngudi hoc

- Tinh trang hoc tap cua ngudi hoc (dang hoc, did t6t nghiép, dang bao luu...)
va thong béo cho ngudi hoc theo doi tai phan mém quan ly.



QA <> hd zl
7. Pieu khoan swra doi

Trong trudng hop c6 ¥ kién vé Quy trinh, cac don vi c6 lién quan gii y kién
gop y vé P.CTSV de nghién ctru, tham muu didu chinh, bé sung Quy trinh./.

8. Biéu miu ap dung

STT Tén biéu miu M3 sb Noilwu | Thoi gian
lru
1 | Théng bao ding ky hoc tap | BMO1/QT16/CTSV Phong Pau mdi ky
QLDT- hoc
HT&HTQT

9. Quén ly riiro

TT N§i dung Bién phap xir ly

1 | SV, CVHT phan 4nh chua hai long véi | P. CTSV tiép nhan Don khiéu nai ctia
két qua danh gia. sinh vién, ph6i hop phong QLDT-
HT&HTQT, P TT-KT&QLCL xem
xét, stra doi két qua. Luu y: viéc sira
dbi phai 1ap bién ban xdc nhén viéc sira
chira.




