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     TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ                           Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

             Số:  13 /TB-GB                                Nghệ An, ngày 07 tháng 01 năm 2016
THÔNG BÁO

Kết luận hội nghị giao ban tháng 01 năm 2016


Ngày 05 tháng 01 năm 2016 Hội nghị giao ban chuyên môn thường kỳ tháng 01/2016 đã họp, sau khi nghe đồng chí Nguyễn Thị Mai Anh Phó hiệu trưởng Nhà trường, thay mặt Ban giám hiệu triển khai một số nhiệm vụ cần thực hiện trong tháng 12 năm 2015. Qua thảo luận Hội nghị đã xác định một số nhiệm vụ trọng tâm phải chỉ đạo:


I. Một số công việc trọng tâm trong tháng 01, tháng 02 năm 2016:

- Lãnh đạo chăm lo đời sống vật chất, tinh thần của cán bộ, giảng viên và người lao động đón tết, vui xuân an toàn, tiết kiệm.
 
- Chỉ đạo công tác quy hoạch cán bộ khoa, phòng, tổ bộ môn giai đoạn 2016-2020 và 2020-2025.


- Chỉ đạo thi và chấm thi học phần cho các khóa đào tạo nghiêm túc, đúng quy chế .

- Đôn đốc thu học phí học kỳ 1 năm học 2015-2016 và chuẩn bị quyết toán tài chính năm 2015; Chi trả kịp thời các khoản tiền lương, tiền quà tết ... cho cán bộ, giảng viên và người lao động trước khi nghỉ tết. 


- Lãnh đạo đảm bảo trật tự, an ninh quốc phòng và tổ chức trực bảo vệ trong kỳ nghỉ tết.
II. Nhiệm vụ của các Phòng, Khoa.


1) Phòng Quản lý đào tạo:


- Phối hợp với Phòng Thanh tra khảo thí, quản lý chất lượng và các khoa chỉ đạo thi và chấm thi học phần cho các khóa đào tạo nghiêm túc, đúng quy chế .

- Chủ trì và phối hợp với Phòng Tổ chức - Hành chính tham mưu cho Hiệu trưởng ban hành Quy định về chế độ làm việc của giảng viên theo Thông tư sô 47/2014-BGDĐT.

- Phối hợp với các khoa và Phòng Tài chính - Kế toán đối chiếu, tổng hợp giờ giảng cho giảng viên học kỳ 1, năm học 2015-2016.

2) Phòng Tổ chức - Hành chính:
- Tham mưu về quy trình công tác quy hoạch cán bộ khoa, phòng, tổ bộ môn giai đoạn 2016-2020 và 2020-2025.

- Tham mưu cho Hiệu trưởng về công tác thẩm định, định kỳ giảng viên.

- Tham mưu cho Hiệu trưởng về công tác đảm bảo trật tự, an ninh quốc phòng và tổ chức trực bảo vệ trong kỳ nghỉ tết.

- Thông báo lịch nghỉ tết Bính thân 2016 trong cán bộ, CNV.

- Phối hợp với Công đoàn trường, Phòng Tài chính - Kế toán tổ chức buổi liên hoan tất niên và đón giao thừa tại trường.
 3) Phòng Tài chính-Kế toán:
- Đôn đốc thu học phí học kỳ 1 năm học 2015-2016 và chuẩn bị quyết toán tài chính năm 2015; Chi trả kịp thời các khoản tiền lương, tiền quà tết ... cho cán bộ, giảng viên và người lao động trước khi nghỉ tết. 

- Phối hợp với các khoa và Phòng Đào tạo đối chiếu, tổng hợp giờ giảng cho giảng viên học kỳ 1, năm hoạc 2015-2016.
- Phối hợp với Công đoàn trường, Phòng Tổ chức - Hành chính tổ chức buổi liên hoan tất niên và đón giao thừa tại trường.
4) Phòng Công tác chính trị học sinh, sinh viên:
- Tham mưu cho BGH tổ chức khám sức khỏe cho sinh viên đại học liên thông và tổ chức hội nghị dân chủ: Đối thoại giữa HSSV với Ban Giám hiệu.

-  Phối hợp với đoàn trường tổ chức đại hội lớp, chi đoàn đại học khóa 2, cao đẳng khóa 11. 
- Thông báo lịch nghỉ tết Bính thân 2016 đối với học sinh, sinh viên.

5) Phòng Quản trị Thiết bị:


- Kiểm tra công tác vệ sinh trong toàn trường và công tác đảm bảo an ninh trật tự khu ký túc xá trong dịp tết nguyên đán.


- Thực hiện tốt công tác thường xuyên theo chức năng, nhiệm vụ của phòng


6) Phòng Thanh tra, khảo thí và quản lý chất lượng:

- Phối hợp với Phòng Quản lý đào tạo và các khoa chỉ đạo thi và chấm thi học phần cho các khóa đào tạo nghiêm túc, đúng quy chế . 

- Tham mưu cho BGH tổ chức hội nghị bàn về XD ngân hàng đề thi đại học và chấn chỉnh quản lý đào tạo liên thông.

- Tổ chức thanh tra Hồ sơ đầu vào của đại học chính quy khóa 2, kiểm tra văn bằng của hệ liên thông các loại tuyển sinh trong năm 2015 và kiểm tra đề cương môn học theo học chế tín chỉ.

7) Phòng Quản lý khoa học và hợp tác quốc tế.
-  Tham mưu cho Hiệu trưởng ban hành Quy chế Hoạt động khoa học và công nghệ của Trường.
- Tham mưu cho Hiệu trưởng tính giờ cho giảng viên chấm tiểu luận của học sinh, sinh viên.
8) Các Khoa:
- Các khoa chỉ đạo chấm thi học phần cho các khóa đào tạo nghiêm túc, đúng quy chế 
- Phối hợp với Phòng Quản lý đào tạo và Phòng Tài chính - Kế toán đối chiếu, tổng hợp giờ giảng cho giảng viên học kỳ 1, năm học 2015-2016.

- Chuẩn bị ý kiến để đóng góp tại hội nghị bàn về xây dựng ngân hàng đề thi đại học và chấn chỉnh quản lý đào tạo liên thông.

9) Trung tâm Ngoại ngữ-Tin hoc và liên kết đào tạo:

- Chủ động trong việc mở các lớp đào tạo, bồi dưỡng ngắn hạn theo chức năng, nhiệm vụ của trung tâm.

10) Các Đoàn thể:

Thực hiện nhiệm vụ theo Thông báo số 138/TB.ĐU ngày 04/01/2016 của Đảng ủy.

11) Một số nội dung khác.

- Kế hoạch hành động của các khoa sao gửi các đồng chí trong BGH đọc góp ý kiến, tổng hợp trình Hiệu trưởng phê duyệt và phân công các thành viên BGH chỉ đạo thực hiện.
- Thời gian nghỉ tết nguyên đán Bính thân 2016 đối với giảng viên, giảng viên kiêm nhiệm và HSSV từ ngày 01/02/2016 (tức 23/12/2015ÂL) đến hết ngày 14/02/2016 (tức 07/01/2016 ÂL).
- Thời gian nghỉ tết nguyên đán Bính thân 2016 đối với CBCNV khối hành chính phục vụ các khoa, phòng từ ngày 06/02/2016 (tức 28/12/2015ÂL) đến hết ngày  14/02/2016 (tức 07/01/2016ÂL).

Ngày 15/02/2016 (tức 08/01/2016ÂL) toàn trường làm việc, giảng dạy, học tập bình thường.

- Thời gian trực tết từ ngày 06/02/2016 (tức 28/12/2015ÂL) đến hết ngày 14/02/2016 (tức 07/01/2016 ÂL): 09 ngày.

Phương án trực tết: Hợp đồng trực (Ưu tiên cán bộ, CNV nhà trường đăng ký trực tết).
- Tổ chức gặp mặt tất niên cuối năm vào 16h00 ngày 31/01/2016 (22/12/2015 ÂL).
Nhận được Thông báo này trưởng phòng, khoa, bộ môn trực thuộc quán triệt đến tận cán bộ, giảng viên biết và thực hiện.

Nơi nhận:                                                                            HIỆU TRƯỞNG


- BGH;










        (Đã ký)


- Các phòng, khoa, đơn vị  trực thuộc.



- Lưu VP TC-HC







TS. Dương Xuân Thao
