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THÔNG BÁO

Kết luận hội nghị giao ban tháng 9 năm 2015


Ngày 11 tháng 9 năm 2015 Hội nghị giao ban chuyên môn thường kỳ tháng 9/2015 đã họp, sau khi nghe đồng chí Dương Xuân Thao Hiệu trưởng nhà trường, thay mặt Ban giám hiệu triển khai một số nhiệm vụ cần thực hiện trong tháng 9, tháng 10 năm 2015. Qua thảo luận Hội nghị đã xác định một số nhiệm vụ trọng tâm phải chỉ đạo:


I. Một số công việc trọng tâm trong tháng 9, tháng 10 năm 2015:

- Tổ chức hội nghị  CBCNVC đầu năm học (dự kiến vào đầu tháng 10/2015) và  
Hội nghị bàn về công tác đào tạo (dự kiến vào cuối tháng 10 năm 2015).


- Tiếp tục thực hiện công tác tuyển sinh năm 2015 cho các hệ đại học, cao đẳng, trung cấp và đẩy mạnh công tác liên kết đào tạo với các huyện, đào tạo công chức xã, đào tạo thạc sĩ.


- Chuẩn bị các nội dung để tổ chức khai giảng năm học mới, dự kiến vào đầu tháng 11/2015.

- Hoàn thiện quy trình tổ chức đào tạo theo tín chỉ để áp dụng cho đại học khóa 2;
- Chuẩn bị tổ chức kỷ niệm 55 năm thành lập trường vào dịp 20/11
II. Nhiệm vụ của các Phòng, Khoa.


1) Phòng Đào tạo:


- Tiếp tục thực hiện công tác tuyển sinh năm 2015 cho các hệ đào tạo và triển khai làm việc với các huyện, các Trung tâm Giáo dục thường xuyên nhằm đẩy mạnh công tác liên kết đào tạo.


- Tiếp tục phối hợp với Phòng Công tác chính trị học sinh, sinh viên và đoàn trường tổ chức học chính trị đầu khóa cho HSSV mới nhập học.


- Tham mưu cho Ban giám hiệu chuẩn bị báo cáo tổng kết về công tác đào tạo năm học 2014-2015 và phương hướng nhiệm vụ đào tạo năm học 2015-2016, kết hợp hội thảo khoa học chủ đề: “đổi mới lề lối, phong cách làm việc của cán bộ, giảng viên góp phần nâng cao chất lượng đào tạo” (tổ chức vào cuối tháng 10/2015).

2) Phòng Tổ chức Hành chính:

- Tham mưu cho Hiệu trưởng về công tác tổ chức và phục vụ Hội nghị cán bộ, CNVC đầu năm học.

- Nghiên cứu thành lập Tổ Sữa chữa, bảo trì hệ thống công nghệ thông tin của nhà trường trực thuộc Trung tâm Ngoại ngữ, tin học và đào tạo ngắn hạn.

- Nghiên cứu thành lập Tổ Tuyển sinh trực thuộc phòng đào tạo: Tuyển sinh các loại hình và liên kết với các huyện, các Trung tâm Giáo dục thường xuyên để tuyển sinh, đào tạo tất cả thời gian trong năm. 


- Nghiên cứu đổi tên Phòng Quản trị thiết bị thành Phòng Quản lý cơ sở vật chất.

- Tham mưu cho Hiệu trưởng về tuyển dụng thêm một số cán bộ, giảng viên ở những vị trí cần thiết để thay thế một phần cán bộ, giảng viên nghỉ hưu trong năm 2014-2015.


 3) Phòng Tài chính-Kế toán:


- Hoàn thành lập dự toán ngân sách năm 2015, trên cơ sở bao quát đầy đủ các khoản chi của nhà trường. 

- Có kế hoạch giải ngân hết nguồn kinh phí ngân sách cấp năm 2015 trong quý còn lại của năm.

- Rà soát lại các thủ tục thanh toán, những thủ tục nào không cần thiết (nếu có) thì loại bỏ.
4) Phòng Công tác Học sinh, sinh viên:
- Thực hiện phương án biên chế các lớp đại học khóa 2, cao đẳng khóa 11 một cách hợp lý.

- Phối hợp với đoàn thanh niên dự kiến cử ban cán sự lớp và ban chấp hành chi đoàn lâm thời đại học khóa 2 và cao đẳng khóa 11. 

- Tham mưu cho Hiệu trưởng để khai giảng năm học 2015-2016 (dự kiến đầu tháng 11).


5) Phòng Quản trị đời sống:


- Phối hợp với khoa Nông lâm để quản lý và sử dụng tốt khu đất 8,05 ha tại xã Nghi Kim mới được bàn giao; đôn đốc bên B đẩy nhanh tiến độ thi công nhà học 07 tầng và nhà ăn tập thể.

- Kiểm tra công tác vệ sinh trong toàn trường và ký túc xá và giao cán bộ y tế chịu trách nhiệm chính trong kiểm tra thường xuyên công tác vệ sinh, phòng chống dịch bệnh.

- Xử lý dứt điểm đất “ông Chức” trong khu quy hoạch trường để sử dụng cho hoạt động của nhà trường.

- Tiến hành bảo trì tổng thể máy điều hòa và quạt điện trong toàn trường.

- Phối hợp với Phòng Tài chính - kế toán giải ngân hết nguồn kinh phí ngân sách cấp năm 2015 trong quý còn lại của năm.

6) Phòng Thanh tra, khảo thí và quản lý chất lượng:


Thực hiện tốt công tác thường xuyên theo chức năng, nhiệm vụ của phòng
7) Phòng khoa học
- Phối hợp với các khoa đẩy mạnh công tác viết giáo trình và công tác nghiên cứu khoa học trong cán bộ, giảng viên, HSSV; tập hợp các thông tin, hình ảnh, bài viết ra kỷ yếu 55 năm thành lập trường vào dịp 20/11; có kế hoạch đẩy mạnh công tác hợp tác quốc tế.

8) Các Khoa, bộ môn trực thuộc:

- Tiếp tục đẩy mạnh viết giáo trình, chỉnh sửa giáo trình; đổi mới phương pháp dạy học, triển khai đào tạo theo tín chỉ bắt đầu từ đại học khóa 2.


- Giao nhiệm vụ giảng viên đi nghiên cứu sinh, đẩy mạnh công tác nghiên cứu khoa học trong giảng viên, học sinh, sinh viên.


Riêng khoa Nông lâm:  Tham mưu cho Hiệu trưởng về khoán liên kết trại chăn nuôi lợn và sử dụng có hiệu quả khu đất mới 8,05 ha mới được bàn giao ở xã Nghi Kim sớm trở thành trung tâm thực hành, thực tập của HSSV khối kỹ thuật

9) Trung tâm Ngoại ngữ-Tin hoc:

- Tiếp tục triển khai liên kết đào tạo thạc sĩ và quản lý tốt các lớp hiện có về mọi mặt.

- Làm việc với Sở Nội vụ xây dựng đề án đào tạo, chuẩn hóa công chức phường, xã.


- Làm việc với UBND tỉnh hoặc Cục Thuế Nghệ An triển khai đào tạo và cấp chứng chỉ hành nghề kế toán, cho những người làm nghề kế toán tại doanh nghiệp theo quy định của luật kế toán.

- Chủ động trong việc mở các lớp đào tạo, bồi dưỡng ngắn hạn theo chức năng, nhiệm vụ của trung tâm.

10) Phân công nhiệm vụ trong Ban Giám hiệu.


Các đồng chí trong Ban Giám hiệu chỉ đạo các phòng, khoa, trung tâm triển khai thực hiện các nhiệm vụ theo đơn vị đã được phân công và chỉ đạo các công việc:

- Đ/c Nguyễn Thị Mai Anh Phó Hiệu trưởng chỉ đạo:



+ Tổ chức khai giảng năm học 2015-2016.



+ Hội nghị CBCNVC đầu năm học.



+ Kỷ niệm 55 năm thành lập trường.


- Đ/c Nguyễn Xuân Lai Phó Hiệu trưởng chỉ đạo: 



Hội nghị bàn về công tác đào tạo và hội thảo khoa học
11) Các Đoàn thể:

Thực hiện nhiệm vụ theo Thông báo số 110/TB.ĐU ngày 24/8/2015 của Đảng ủy.

Nhận được Thông báo này trưởng phòng, khoa, bộ môn trực thuộc quán triệt đến tận cán bộ, giảng viên biết và thực hiện.

Nơi nhận:                                                                                                HIỆU TRƯỞNG

- BGH;












     (Đã ký)

- Các phòng, khoa, đơn vị  trực thuộc.


- Lưu VP TC-HC
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