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UBND TINH NGHI AN CONG HOA XA 1IOI CHU NGIHIA VIET NAM
TRUONG DH KINH TE NA Doc I4p - Tw do - Hanh phic

S6: 44/QD - DHK'TNA Vinh, ngay 15 thang 4 nam 2015

QUYET DINII
Ban hanh Quy dinh v& ho so cong tac cua giiang vicn

trudomg Dai hoe Kinh té Nghé¢ An

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQOC KINH TE NGHE AN

Cén ctr quyen han, trach nhi¢m cua I1i¢u truong trudng Dai hoc duge quy dinh
trong Dicu I¢ truong Dai hoc ban hanh kem theo Thong w so 14/TT - BGDDT ngay
28/5/2009 cua B9 trudng B Gido duc va Dao tao;

Cén ctr quy ché 16 chire va hoat dong cua Trudng Dai hoc kinh & Nghé An ban
hanh kém theo quyét dinh s6 230/QD-DHKTNA ngay 24 thang 6 nam 2014 cua [i¢u
truong Truong Dai hoc Kinh € Nghé An;

XCt d¢ nghi cua ba Truong phong Thanh tra-KT-KDCIL.:

QUYLET DINII:

Dicu 1. Ban hanh kém theo Quyct dinh nay Quy dinh vé ho so cong tic clia gidng
vién Truong Dai hoc kinh t¢ Ngh¢ An .

Dic¢u 2. Quy dinh v¢ ho so cong tac cua giang vién duge dp dung trong Truong
Dai hoc kinh t&¢ Ngh¢ An tor nam 2015, Truong cic don vi quan ly giang vién chiu
trach nhiém pho bicén dén giang vién biét va thye hién.

Diéu 3. Cdc ong (ba) Truong cac Phong, Ban chire ning. cic Trung tdm c¢o lién
quan, Truong cac Khoa, BO mon va giang vién Truomg Dai hoc kinh té Nghé An chiu

trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.

Quyct dinh ¢o6 hic¢u luc k& tir ngay ky./.

Noi nhin:

- Hicu truong, cac Pho Hicu trudng (bao cdo):
- Nhu diéu 3 (thuc hién):;

- Luu: DT, V.

ot S
i

TS. HDuo/ng Xuan Thao



UBND TINH NGHIE AN CONG HOA XA HOI CIHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DI KINI TE NA Doc liap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH VE 1O SO CONG TAC CUA GIANG VIEN TRUONG
DAI HOC KINH TE NGHE AN
(Ban hanh kém theo quyét dinh sb: 44/QD-DITKTNA 15/4/2015 cta Hicu trudng
Truong Dai hoc kinh (é Ngh¢ An)

Dicu 1. Pham vi va doi twgng ap dung

1. Quy dinh v¢ hd so cong tac cia giang vién la su cu thé hoa viée giang vién thict
[ap cdc loai sO dp dung trong giang day, quan ly hoc sinh, sinh vién va viéc ning cao
trinh d¢ chuyén mon trong su cong tac hoc (ap tr dong nghiép, rat kinh nghiém thye (&
chuy¢én mon.

2. Quy dinh nay ap dung doi vadi giang vién thude cac khoa, bd mon truong Dai
hoc kinh t&¢ Ngh¢ An (ké ca giang vién kiém chirc).
Dicu 2. 110 so cOng tac chia gidng vicén

1. D¢ cuong chi tiét hoc phan

2. D¢ cuong on tdp hoc phan

3. 'Tai licu giang day

4. K¢ hoach bai hoc, bai gidng dién tr (goi chung la gido an- ap dung doi voi gido
vién giang day dudi 3 nam).

5. S0 tay giang vién (S0 1én lop) .

6. SO chu nhiém (néu ¢o).

7. 56 ¢0 vin hoc tap (néu co)
Dicu 3. D¢ cwong chi tiét hoe phan

[. D¢ cuong chi tiét hoc phan thé hi¢n diy di cic muc da de ra thco mau chung.
duge danh gia va phé duy¢t cia lanh dao bd mon va khoa.

2. Thue hién lich trinh gidng day va cdc yCu cdu theo dung d¢ cuong hoc phan da
dé ra.
Dicu 4. D¢ cwong 6n tdp hoe phan

[. Dugc thong nhat trong 16 bd mon

2. Pho bién cho sinh vién 6n tdp thi két thie hoc phan sau khi da hoc xong



Dicu 5. Tai li¢u giang day

I. Tai li¢u giang day la gido trinh do chinh tdc gida chii bién hodc la bai giang
dwoe giang vién soan (I gido trinh chinh thong cua nha truong hodc tir mot gido trinh
chinh théng cua truong ban do 16 bd mon thong nhat 1ay lam tai licu hoc tdp cho mon
hoc.

2. Nha truong khuyCn khich cac don vi, cd nhan thiét k¢ bai gidng dién (r, thong
nhit thong qua 16 bd mon lam tai li¢u sir dung chung cho bd mon.

Di¢u 6. K& hoach bai hoe (Gido an, bai gidng dién tir)

l. K¢ hoach bai hoc (KIBI) thé hién rd muc tiéu, ndi dung, phuong phép, trinh
tu giang vicn 16 chire thye hién cac bude ciia mot tict giang day, thoi gian cho ting noi
dung hodc cho cac hoat dong chinh.

2. KHBH duge giang vién thuan bi trén gidy hodc trén may tinh, mot muc ticu

ng voi (6i da 3 iét 1én 16p (hodc mot chuong), mot KIIBIT dugce ap dung cho (6i da 3
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A

khoa hoc (nCu khong ¢ sy thay doi 16n), ¢ sy dicu chinh, bo sung thuong xuyén ddi
voi ting khoa.

3. KHBIT duge thue hién thong nhat trong toan truong doi vai tirng loai tiét hoc.

>

Dic¢u 7. SO tay giang vién

[. 56 tay giang vién (STGV) thé hi¢n: nhtng thong tin co ban doi voi tang [ép ma
glang vién tham gia giang day; bao gom thoi khoa bicu, theo doi chuyén can va két
qua hoc tdp cua hoc sinh, sinh vién.

2. STGV thuc hién theo miu quy dinh chung trong toan truong.

Dicu 8. S6 chi nhiém (dp dung doi voi giang vién 1a gido vién chi nhiém)

2 ~
A

I. Giang vicn thiét [dp s6 chu nhiém voi day du cac thong tin, dién bién vé hoc
sinh, sinh vién trong qud trinh hoc tap tai truomg d¢ quan ly 16p trong ca khoa hoc.

2. Khi ¢6 sy thay doi vé cong tac chu nhiém gido vién cha nhi¢ém ci phai ban giao
lai $6 chu nhi¢m cho giang vién dam nhiém mai.
Dicu 9. 86 ¢6 van hoc tap (Ap dung cho gido vién lam ¢ong tiac ¢d van hoc tip)

I. K& hoach tu vian cho mot 16p hoc vé chuong trinh, ké hoach hoe tdp. dang ky
mon hoc vao dau moéi hoe ky, dap tng muc ticu. yéu ciu dét ra trong chuong trinh dao
tao cua nha truong.

2. Lich trinh (6 chtre gidip g& va ndi dung sinh hoat véi tat ca so sinh vién ma minh

phu trach vao trude ngay ding ky ¢ ky hoc dau tién,



3. Lich trinh 16 chirc va cic ndi dung gip g véi Lat cd so sinh vién ma minh phu
trach khi da bict k¢t qua hoc tap gitra hoc ky.

4. Thoi khoa bicu ticp xic vai sinh vién, ¢é dia chi email ¢ noi lam viée dé sinh
vicn ¢6 thé dén géip hodc trao doi qua mang,

5. Danh sach sinh vién ma giang vién c6 nhi¢m vy lam ¢6 van hoc tap.
Dicu 19. Cach ddnh gia cic loai ho so giang vién

Vi¢e danh gid cdc loai ho so giang vién theo 3 mire do: tot, dat yCu cau va chua dat
yeu cdu. Ban chu nhi¢m khoa, 6 trudng bd mon ¢o trach nhiém kiém tra hd so 2ido
vicn it nhat 1 lan trong moi ndm hoc dé lam cin ctr x¢p loai thi dua hang nam.
Dicu 11. Di¢u khodn thue hién

Quy dinh v¢ ho so cong tac cia giang vién duge ap dung trong trudng Dai hoc

kinh & Ngh¢ An tir nam hoc 2015-2016. Trong qué trinh thuc hién néu ¢6 diéu gi chua
hop ly d¢ nghi gidng vitn, cac don vi gop y kién bang van ban giii vé phong Thanh tra-
KT- KDCL dé kip thoi diéu chinh.

Noi nhéan

- BGH (dé blc)

- Cac khoa, 16 bd mon truc th udc
- Luu phong TT-KT- QLCL

e

TS. Dwong Xuan Thao



