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Ho tén, chirc danh

Nhiém vu

Th. Nguyén Quéc Son
Truwdéng phong

Linh vue phu trach

- Cong tac gido duc chinh tri tu tuong, dao duc
161 song, giao duc phép Iuat cho sinh vién.

- Cdng tac hanh chinh sinh vién

- Tu vén viéc 1am, khoi nghiép va quan hé doanh
nghiép.

- Quan ly sinh vién ndi trd, ngoai tru.
Cong viéc tryc tiép 1am

1. Tham muu, dé xuat véi Hiéu truong cac hoat
dong lién quan dén chuc nang, nhi€ém vu cuia
Phong;

2. Chi dao, kiém tra viéc thuc hién cac cong vige
chung cua Phong.

3.Xay dung ké hoach hoat dong nam hoc cua
Phong;

4. COng tac giao duc, tuyén truyén: Chinh tri, tu
tuong, dao durc, 161 song cho sinh vién; An ninh,
doi ngoai;

5. Khach dén lam viéc lién quan dén nhiém vu
cua Phong.

6. Kiém tra, ky xac nhan dé dong dau Nha
truong theo uy quyeén

7. Duyét va lam céc loai van ban, bao céo

8. Co s vt chét, trang thiét bi dugc Nha trudng
giao;

8 Tham gia cong tac cua Truong khi dugc Hi¢u
trudng giao.




Phu tréch, giup viéc cho Truong phong céc
mdang cong tac:

1. Quan 1y sinh vién chuyén nganh K& toan;

2. Quan 1y hd so sinh vién, tham muu ban hanh
cac quyeét dinh vao hoc, thoi hoc, bao luu...

3. Tap trung sinh vién tit ca cac su kién do
Phong t6 chure.

4. Phuy trach cong tac danh gia két qua rén luyén
cua sinh vién;

Co6 Bui Thi Ngoc Ha
5. Ghi bién ban cdc cudc hop Phong, giao ban
codng tac sinh vién.
6. Thuc hién cac cong viéc khac khi Trudng
phong phan cong.
7. Phu trach cong tac y té hoc dudng, cong tac
phong dich trong Nha truong.
Phu trach, gilp viéc cho Truong phong cac
mang cOng tac:
1. Lap hd so mién, giam hoc phi, hd tro chi phi
hoc tap, hoc bong cho sinh vién ;
2. Quan 1y sinh vién nganh Kinh té, Quan tri
kinh danh, Khoa Nong lam.
3. Nhap dit liéu vao phan mém quan 1y sinh vién;
4. Khen thuéng, ky luat sinh vién, tong hop
théng tin, danh sach va theo déi qua trinh ren
luyén cua sinh vién bi ky luat;

Co6 Lé Thi Hoang

5. Phu trach tuyén truyén vé ché do chinh sich
cho sinh vién trén trang web ctia Phong va qua
doi ngli can bg 16p, ¢d van hoc tdp va cac
khoa/vién/trung tam;

6. Phu trach quéan 1y thong tin va cd cac bi¢n
phép kip thoi hd tro sinh vién c6 hoan canh kho
khén va cac truong hop dac biét;

7. Phu trach van thu Iuu trir van ban tai li€u lién
quan dén cac cong viéc duge phan cong truc tiép
thuc hién,




9. Phu trach quy Phong;

10. Thuc hién céc cong vi¢c khac khi Trudng
phong giao.

C6 Nguyén T. Mai Phuong

Phu trach, gilp viéc cho Truong phong céac
mang cong tac:

1. Tu van, gidi thi€u vi¢c lam sinh vién;

2. To chuc cac hoat dong hd tro sinh vién vién
khoi nghiép

3. Thuc hién cac nhiém vu nham ké&t n61 cuu sinh
vién véi Nha truong.

4. Thong ké viéc lam sinh vién

5. Khao sat y kién phan hoi cua nguoi hoc, cua
don vi st dung lao dong vé chat lugng dao tao
cua Truong.

6. Viét bai, dua tin hoat dong cuia Phong

7. Thuc hién cac cong viec khac khi Trudng
phong phan cong.

Thay Hoang Quéc Son

Phu trach, gidp Trudng phong cac mang cong tac
quan ly sinh vién ndi trd, ngoai trd, nhiém vu cu
thé:

1. Nam bat tinh hinh sinh vién, kip thoi giai
quyét va tham muu Trudng phong giai quyét cac
van dé lién quan sinh vién noi, ngoai tra.

2. To chirc tiép nhan, sip xép chd o cho sinh
Vién vao & noi tru.

3. Phéi hop véi Ban cén sy cac khéi thudc
Phuong Ha Huy Tap - noi ¢6 nhiéu sinh vién
ngoai tri ctia Truong luu trd dé nim bét tinh
hinh, phdi hop quan ly sinh vién ngoai tru.

4. Ho trg, gilp d& sinh vién ndi ngoai trd dam
bao an toan, trat tu, van hod ¢ noi cu tra.

5. T6 chirc thu 18 phi ¢ noi tri va thuong xuyén
thuc hién cdng tac vé sinh méi truong trong khu
ndi trd dam bao xanh, sach, dep.

6. Thuc hién mot s6 cdng viéc khac khi duoc




Truong phong phan céng.

C6 Nguyén Thi Thao

Phdéi hop voi Thay Hoang Qudc Son gilp
Truéng phong thuc hién ca&C nhiém vu quan ly
sinh vién noi ngoai trd va thuc hién mot sé cong
viéc khac khi dugc Truong phong phan cong.

Tp. Vinh, ngay 15 thang 8 nam 2021
TP. CONG TAC SINH VIEN

Nguyén Qudc Son







