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QUY CHE LAM VIEC

CUA BCH CONG POAN TRUONG PAI HOC KINH TE NGHE AN
NHIEM KY 2017 — 2022

- Can ctr vao Diéu 1é Cong doan Viét Nam;

- Can cu vao Nghi Quyét Pai hoi Céng doan truong Cao dang Kinh té - Ky
thuat Nghé An lan tha VI nhiém ky 2017 -2022;

- Nham nang cao hiéu qua hoat dong caa BCH Cong doan va tao diéu kién cho
cac thanh vién trong BCH va cac t6 Céng doan cung phdi hop hoat dong dong bo,
phat huy kha ning cao nhat thuc hién thang loi nghi quyét Pai hoi Céng doan
nhiém ky 2017 — 2022. Ban chap hanh Cong doan théng nhat dwa ra quy ché hoat
dong nhu sau:

I. TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA BCH CONG POAN.

- Pai dién cho toan thé can bo CNVC caa Truong ndi Ién tiéng ndi chung caa
tap thé.

- Gop phan xay dung tinh doan két trong noi bo trong CBVC toan trudng

- Cham lo doi sdng vat chat va tinh than cho CBVC-NLD trong diéu kién va
pham vi cho phép.

- Bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh dang ctia CBVC-NLD qua gidm sét, nhic
nhé viéc thuc hién nghiém tdc cac ché do c6 lién quan dén can bo vién chic-NLD.

- Két hop clng Ban giam hiéu tao diéu kién cho CBVC hoc tap, trau doi
nghiép vu chuy@n mén, nang cao tay nghé va nhan thiic chinh tri.

- Tao diéu kién cho CBVC-NLD tham gia c4c phong trao trong nha truong, va
cap trén phat dong

- Gan gii, nam tdm tu nguyén vong cua CBVC-NLD, cung Ban giam hiéu va
cac bo phan lién quan giai quyét nhitng vuéng mac trong ndi bo truong.

- Két hop cuing Ban giam hiéu t6 chirc, duy tri phong trao thi dua.

- Két hop ciing Poan TNCS HCM day manh phong trao TDTT trong can b
Vvién chuec.



- Tranh tha moi luc Iwgng bén ngoai cung tham gia dong gop cho su nghép
gido duc, nang cao mic sdng can bo cdng chic, vién chic trong trudng.

- Qua cac phong trao, gigi thiéu cdng doan vién uu tl cho Pang.

- Quan tAm dén viéc phéat trién doan vién mai.

- Cung Ban giam hiéu va Doan TNCS Hb Chi Minh xay dung truong thanh
mot don vi van hoa.

- Nam tinh hinh thu chi tai chinh cong doan va huéng cac ché do theo quy dinh
cuia Tong lién doan lao dong va caa LDLD tinh Nghé An.

- Thyc hién nghiém tic ché d6 bao cao vai cong doan cap trén.

Il. TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CA NHAN TRONG BCH.

1. Chi Tich - Phu trach chung

- Chiu trach nhiém chung vé hoat dong caa Cong doan truéc Pang bo va Cong
doan cap trén.

- Phu trach cong tac t6 chuc.

- Chu tri cac cudc hop BCH va toan thé Céng doan truong.

- Tham gia cac cugc hop lién tich.

- Tham gia ky két thuc hién nhiém vu cho tirng nam hoc.

- Ky cac quyét dinh két nap doan vién, ké hoach va céc van ban Cong doan.

- Tham gia vao Hoi dong ky luat CBVC-NLD trong Nha truong.

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cho ting nam hoc.

- Chiu trach nhiém chung va phan cong truc tiép dé trién khai thuc hién ché do
thong tin, bo céo, ké hoach cong doan.

- Chiu trach nhiém trong cong tac quan ly tai chinh céng doan.

- Chi dao hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan.

2. Pho6 Chii tich - Phu trach thi dua khen thwéng va Cong tac Kiém tra

- Thay Chu tich diéu hanh céng viéc khi Chu tich vang.

- Lap ho so thi dua-khen thuang Cong doan.

- Chiu trach nhiém vé viéc xay dung ké hoach, trién khai té chirc cac phong
trao thi dua trong toan truong.

- VVan dong BV tham gia cac héi thi do Céng doan céc cap t6 chuc.

- Tham gia ché d6 thdng tin, béo céo, ké hoach cong doan.

- Theo ddi cdng tac phat trién cong doan vién; phét trién dang.



- Theo ddi tinh hinh dang ky thi dua va két qua thi dua caa cac T6 Cong doan.
Theo ddi phong trao thi dua, két qua khen thuong.

- Phu trach theo ddi t6 Cong doan QTKD.

* Cha nhiégm UBKT: Chu tri xay dung quy ché cua UBKT.

- Xay dung ké hoach hoat dong thang, hoc ky, nam va xay dung béo céo theo
dinh ky cua LBLD tinh

3. UV BTV- Ba Nguyén Thi Tung, Phu trach Cong tac Nir cong

* Truwgng Ban Niz Cong qudn ching.

- Nam tam tu nguyén vong cua Nit CBVC-NLD, xay dung ké hoach va béo
cao hoat dong N cong hang ky, nam.

- Theo ddi viéc thuc hién ché d6 chinh sach dbi véi Nit CBVC-NLP.

- Theo ddi phong trao thi dua “ Gioi viéc truong - dam viéc nha”.

- Xay dung ké hoach t6 chuc cac hoat dong nhan ngay 28/6, 20/10 , 8/3.

- Phéi hop Ban giam hiéu nha truong, Poan TN xay dung ké hoach ting qua
cho CBVC nhan tét Trung Thu, Qudc té thiéu nhi. ..

- Nam s6 luong hoc sinh 12 con CBVC gioi hang nam dé dé nghi khen thuang.

- Theo ddi cong tac ké hoach hoa gia dinh.

- Phu trach theo ddi t6 cong doan Ly luan chinh tri.

- Cung vé6i BTV cong doan phdi hop véi Ban gidm hiéu, Boan TN t6 chic
giao luu véi don vi trong nganh va té chie tham quan du lich.

- Van dong Can bo cong chc, vién chuc tham gia phong trao van nghé, TDTT
do CDCS va CD cap trén t6 chuc.

- Pé xuat viéc mua sam trang thiét bi phuc vu cho phong trao van nghé, TDTT.

4. UV BCH: Ong Bui Pinh Thing

- Phu trach T6 chite cac phong trao thi dua trong CBVC-NLD

- Theo dbi viéc trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mén khéi giang day

- Theo ddi cudc van d@ong “ Dan chu - ky cuong - tinh thuong - trach nhiém”,
“M0i thay, cd gido |1a tam gwong dao dirc tir hoc va sang tao ...

- Chi daoT6 cong doan Co s&

5. UV BCH: Ong Pinh Toan Thing

- Phuy trach cong tac doi song .

- Pé xuét va xay dung ké hoach hoat dong dé day manh phong trao “Xanh
sach dep”.



- Theo dbi va chi dao cac phong trao thi dua khéi Hanh chinh phuc vu.

- Pé xuat viéc mua sam trang thiét bi phuc vu cho phong trao Xanh - sach - dep.

- Két hop ciing Ban thuong vu tranh tha céc luc luong doan thé hd trg vé vat
chat 1an tinh than cho CBVC khi gap kho khan.

- Chiu trach nhiém thyc hién dung dua cac ché do, chinh sach, quy dinh vé tién
lwong, ché do cho can bg, doan vién cong doan.

- Chi dao t6 cdng doan TC-KT va té cong doan QT-TB

6. UV BCH : Ba Lé Thi vVan Ha

Trwong ban thanh tra nhan dan.

- Chu tri xay dung quy ché cua Ban Thanh tra nhan dan.

- Xay dung ké hoach va trién khai cac hoat dong thanh tra giam sat theo ting
hoc ky, nam hoc.

- Theo ddi giam sat viéc thuc hién ché do chinh séch va thuc hién céc quy ché
dé bao vé quyeén va loi ich cua nguoi lao dong

- Chi dao t6 cong doan Ké Toan — Phan tich.

7. UV BCH: Ong Nguyén Quoc Son

* Phu trach Tuyén giéo:

- Cung vai cha tich Céng doan phu trach céng tac tu tuwong, chinh tri CNVC-
NLD trong toan truong .

- Phu trach cong tac tuyén truyén phap luat, cac ché do chinh sach...

- Chiu trach nhiém chinh trong viéc viét tin, dua tin trén trang web caa Cong
doan truong.

- Theo ddi cudc van dong Hoc tap va lam theo dao dic, phong cach H6 Chi Minh.

- Chi dao t6 céng doan CTCTHSSV.

8. UV BCH: Ong Pinh Chung Thanh

- Theo dbi viéc thuc hién quy ché 18n xudng 16p caa khéi giang vién

- Theo ddi phong trao thi dua khdi giang vién

- Chi dao t6 cong doan Thanh tra-Trung tam

9. UV BCH: Ba Lé Thi Tu Anh

* Phy trach ké toan cong doan.

- Lap du toan thu chi va quyét toan thu chi nam, quy dtng mau, dang qui dinh,
dung thoi gian.

- Lap danh sach thu Céng doan phi day dua, ding han.



- Lap dy toan vé cé4c hoat dong cua to chac cong doan.

- Luu céc chung tir thu chi dé quyét toan.

- Phu trach chi dao t6 cong doan Tai chinh Ngan hang.

10. UV BCH: Ba Nguy&n Thi Minh

- Phu trach cong tac tham hoi hiéu hi va cac hoat dong xa hoi tir thién ciia cong doan.

- Cung vé6i BTV Coéng doan phdi hop véi Ban giam hiéu, Doan TN td chirc
giao luu véi don vi. Phéi hop té chic tham quan du lich.

- Chi dao T cdng doan Dao tao-Khoa hoc.

11. UV BCH: Ba V6 Thi Dung

* Phu trach thu quy Cong doan.

- Giit qu¥; thu chi quy céng doan theo dé nghi caa Cha Tich Cong doan va cé
phiéu chi cua ké toan cong doan.

- S6 quy doi chiéu vai ké toan 1 quy/lan dé tién viéc ra soat lai nhitng sai sot.

- Luu cac chang tu thu chi.

* Phu trach cong tdc NCKH

- Pé xuét va xay dung ké hoach dé dong vién doan vién tham gia cong tac
NCKH va SKKN.

- Chi dao t6 cdng doan Néng 1am ngu.

I11. NGUYEN TAC, CHE PQ LAM VIEC VA PHOI HQP.

1. Nguyén tac.

- Trong Ban chap hanh, mac du da phan cong nhiém vu cu thé nhung ciing can
c6 sy dong gop, ban bac cac van dé chung cua Cong doan trén tinh than doan két va
tuan tha theo nguyén tic tap thé 1anh dao, ca nhan phu trach, thiéu sé phuc ting da
sb va nguyén tic tap trung dan chu.

2. Ché dd lam viéc.

- BCH c6ng doan hop 1- 2 thang/1 lan.

- T6 cdng doan mdi thang hop 1- 2 thang/ lan.

- Hop chung toan thé doan vién 6 thang/ lan.

Ngoai ra, do yéu cau dot xuat, Cha Tich c6 thé triéu tap cudc hop BCH bat
thuong va doi khi ¢6 thé mo rong dén To truong Cong doan.

Trong cac cudc hop can c6 danh gia tinh hinh thuc hién ké hoach thang qua va
dé ra ké hoach thang toi va cong tac phat trién dang vién.



3. Phéi hop

- Cac van kién Hoi nghi cua Cong doan s& duoc phan phat dén tay cac UV
BCH trudc khi dién ra it nhat 3 ngay.

- BCH ma cu thé 1a Cha Tich Cong doan va Pho cha tich truc tiép nam tinh
hinh va tao diéu kién cho ban TTND va UBKT hoat dong.

- BCH ma cu thé 1a Chu Tich chiu trach nhiém bao cao véi Cong doan cap trén
va bang bo nha truong.

- BCH phéi hop cung Poan TN, Hai cuu chién binh trong nhitng van dé két
hop, tranh thit sy ting ho caa céc to chuc nay.

- Mo rong viéc giao luu hoc tap kinh nghiém vai cac don vi cdng doan ban.

IV. QUY PINH THUC HIEN QUY CHE

- Quy ché nay da dugc thdng qua BCH va céc thanh vién trong BCH Cong
doan c6 nhiém vu thyuc hién quy ché nay.

- Trong qua trinh thyc hién c6 thé bo sung va sta d6i cho phi hop Vvéi tinh
hinh thuc té nhung phai c6 su nhat tri téi thiéu 1a 7/11 d/c trong BCH.

Noi nhan: TM BAN CHAP HANH
- BCH bang bo, BGH nha truong; CHU TICH
- BCH Cong doan truong; Pi ky)

- C4c t6 cong doan;

- Luu: VP Cong doan. . _
Nguyén Thuweng Hai



