TRUONG PH KINH TENGHE AN CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM NGOAINGU- TIN HQC Péc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 02/QD-TTNN-TH Vinh, ngay 15 thang 4 nam 2014

QUY PINH
VE VIEC QUAN LY PAO TAO - TUYEN SINH VA QUAN LY HQC VIEN

Pi¢u 1. Nhirng quy dinh chung

1.1 Quy dinh nay diéu chinh céc hoat dong tuyén sinh, dao tao, kiém tra, thi,
cong nhan két qua va cip chung chi/gidy chimg nhan ngoai ngit, tin hoc va cac 16p
bdi dudng nghiép vu dugce to chire tai Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc, Truong Dai
hoc Kinh té Nghé An (TT).

1.2 Dbi tuong thudc pham vi diéu chinh cta quy dinh nay 1 can bo, gido vién
lam viéc, giang day tai TT, hoc vién tu nguyén tham gia hoc tap tai TT .

Pi¢u 2. Trach nhiém

2.1. Trach nhiém cia can bo TT

- Tu van day du va chinh xac vé cc thong tin tuyén sinh, lich khai giang, hoc
phi, chuong trinh hoc...cua TT.

- In 4n va chuan bi day du céc tai liéu lién quan dén qua trinh tuyén sinh dé
hoc vién thoa mén sy tim hiéu céac chuong trinh.

- C6 thai do céi mé, vui vé d6i véi cac doi tuong quan tam tim hiéu vé
chuong trinh dao tao cua TT.

- Thuong xuyén diém danh, kiém tra thé hoc vién nham dam bao chat lugng
hoc tap.

2.2. Trach nhiém cua Gido vién giang day

- Thuc hién giang day dung gid, da sé budi, dam bao ndi dung chuong trinh
(theo gidy moi giang ctia TT)

- Giang vién giang day 16p hoc truc tiép ra dé thi, dé kiém tra va cham diém
kiém tra. Trudng hop 16p hoc c¢6 nhiéu giang vién, TT sé& chi dinh giang vién thuc
hién cong viéc nay.

2.3. Trach nhiém cua Hoc vién

- Hoc vién can cung cip day du, chinh xac thong tin vé ca nhan (ho tén, ngay
thang nam sinh, noi sinh, dia chi, s6 dién thoai...) dé TT luu trit hod so hoc vién.
Vi¢ce cung cép thong tin s€ thuc hi¢n khi hoc vién dang ky hoc: ghi truc tiép tai sO
dang ky phong tuyén sinh va trong qua trinh hoc: khai phiéu hoc vién (c6 dan

anh). Hoc vién tu chiu trach nhiém vé nhiing thong tin nay.



- Truong hop dang ky thong tin cua hoc vién bi sai phai 1am lai ching
chi/gidy chimg nhan/tai liéu lién quan thi hoc vién phai tu chiu kinh phi cho viéc
lam lai nay.

Piéu 3. Quyén loi

3.1.Quyén lo1 ctia hoc vién

- Hoc vién duogc tu van va cung cap ddy du cac thong tin vé muc tiéu, noi
dung va ké hoach hoc tap cua 16p hoc. Viéc tu van duge thuc hién truc tiép tai
phong tuyén sinh TT (Nha E) hodc qua dién thoai (May ban: 038.3522156; Di
dong: 0918658876), email (ngoainguvatinhoc@gmail.com), Facebook (Trung tam

Ngoai ngit- Tin hoc va Hop tac dao tao)...

- Qua trinh duogc tu van va hoc tap néu hoc vién cé y kién khong vura y, can
1am 6 c6 thé gap truc tiép 1anh dao TT hodc glri email, viét thu qua hom thu gop
¥ tai phong tuyén sinh nha E dé phan anh.

- Hoc vién da dang ky hoc va nop hoc phi tai TT néu vi 1y do nao d6 khong
tham gia hoc duoc co thé 1am don xin bao luu sang hoc khoa sau, xin chuyén sang
16p hoc khac hodc xin rat lai hoc phi (trude khi 16p hoc khai giang).

- Trong qua trinh hoc, néu hoc vién khong thé tiép tuc tham gia khoa hoc co
thé lam don xin bao luu sang hoc khoa sau. Thoi han 1am don xin bao luu khong
mudn hon 1/3 s6 budi hoc ciia khoa hoc (tinh tir khi khai giang 16p hoc).

- Céac loai don dé nghi ctia hoc vién duge thue hién theo mau thong nhét cia
TT. Viéc giai quyét bao luu, chuyén 16p hoc hodc rat hoc phi chi c6 hi¢u luc sau
khi c6 ¥ kién ctia 1anh dao TT (bt phé vao don caa hoc vién).

Piéu 4. Kiém tra, thi va cip chirng chi/gidy chitng nhan doi véi cac 16p
dao tao thwong xuyén tai TT

4.1. biém kiém tra dugc danh gia theo hinh thuc kiém tra viét, tric nghiém,
thdo luan, chira bai tap trén 16p, thuc hanh, trinh bay ....

4.2. Diéu kién dy thi két thic khoa hoc:

- Hoc vién duoc tham dy két thac khoa hoc khi tham du nghe giang day du,
dung gio trén 70% s6 budi ctia khoa hoc va c6 bai kiém tra dat tir 5 diém tro 1én.

- Hoc vién tham du trén 70 % s budi hoc nhung khong cé bai kiém tra hodc
bai kiém tra khong dat truc tiép lién hé v6i TT dé TT bo tri cho kiém tra lai. Ty
theo tinh hinh thyc té c6 thé kiém tra ngay hodc cung khoa sau; tuy nhién thoi gian

dang ky kiém tra lai phai truéc ngay thi két thuc khoa hoc.
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- Péi voi trudng hop hoc vién khong duoc du thi két thic khoa hoc do khong
tham gia nghe giang di s6 budi nhu quy dinh (<70% s6 bubi), tily timg trudng hop cu
thé lanh dao TT s& xem xét giai quyét bé tri cho hoc lai/hoc bu cting voi khoa sau

4.3. Thi va cip chung chi/gidy chimg nhan:

- Hoc vién c6 nguyén vong nhan chimg chi cua khéa hoc phai du thi két thuc
khoa hoc va ndp anh, 18 phi cip chung chi truée ngay thi.

- Khi tham du thi cubi khoa hoc vién phai xuat trinh gidy to tuy than: ching
minh thu/thé sinh vién...

- Néu hoc vién khong c6 gidy to tiy thin, can bd coi thi kiém tra trong phiéu
hoc vién va cho hoc vién viét gidy cam doan (luu trong tai bai thi). Can bo coi thi
lap danh sach hoc vién khong c6 gidy to tiy than va chuyén cho bo phan phat
chtng chi cia TT. Can bo cua TT s& dic biét luu ¥ kiém tra k§ va dbi chiéu véi
gidy tO tiy than cta nhitng hoc vién nay khi phat chtng chi (Néu khong c6 gidy tir
chirng minh nhan than sé khong phat chig chi).

- Hoc vién du diéu kién du thi ma khong tham du duy thi cubi khoa duoc phai
c6 don xin hodn thi gui cho TT hoac gt tai phong thi trude gio thi. Khi hoc vién
c6 nguyén vong thi ciing khoa sau phai cht dong lién hé v6i TT dé biét lich thi va
lam don dang ky du thi gui TT. Thoi gian TT nhan don: truée ngay thi 02 ngay
(khong tinh ngay nghi).

- Piém bai thi cubi khoa dugc tinh theo thang diém 10, 1am tron dén 0,5
diém, 13 diém trung binh cong cta 2 gido vién cham doc 1ap.

- Hoc vién duy thi cudi khoa néu dat yéu cau s& duoc cép chirng chi/hodc giéy
chtng nhan. Loai ching chi/chimg nhan dugc xép theo thang diém 10. Cu thé nhu
Sau:

Loai chitng chi/chitng nhan Diém bai thi

Xuét séc Tir 9,0 dén 10
Gioi Tu 8,0 dén 8,5
Kha Tt 7,0 dén 7,5
TB kha T 6,0 dén 6,5
Trung binh T 5,0 d3én 5,5

- Hoc vién du thi nhung khong dat yéu cau dugc thi lai 01 1an cung khoa sau.
Hoc vién chu dong theo doi lich thi qua website/thong bao cua TT. Hoc vién co
trach nhiém dén TT dang ky thi va nop 1¢ phi thi lai trudc ngay thi 02 ngay. Muc
ndp I¢ phi thi lai theo quy dinh chung ctia Hoc vién.



Piéu 5. Thi va cip chimg chi/gidy chimg nhin ddi véi cac dao tao ngin
han tai TT

5.1. Céc loai chung chi t6 chtrc thi tai TT:

Dinh ky TT s& t chtrc cac 16p hoc, 6n tap, thi, cong nhan két qua va cap
ching chi:

- Chung chi Tin hoc ing dung trinh d6 B

- Chiing chi Tiéng Anh trinh do B

- Chimg chi Ké toan truéng

- Chimg chi Nghiép vu K& toan tong hop

- Chimg chi Nghiép vu Ké toan va Ké khai thué

- Chiig chi Nghiép vu thué va Ké toan thué

- Céac loai chumg chi khac...

5.2 . Pang ky 6n tap, thi va diéu kién cap chimg chi:

- TT thong bao lich hoc va thi qua website, bang thong bao

- Can ctr vao lich thi nhitng ngudi c6 nguyén vong thi va cong nhan két qua
s& dang ky 6n tap, thi va ndp 18 phi duy thi tai phong tuyén sinh caa TT. Mtc 1¢
phi s& ¢6 quy dinh cuy thé tiy vao timg loai hinh, thoi diém dang ky du thi.

- Quy trinh thi/hoan thi thyc hién nhu d6i v6i cac 16p dao tao thuong xuyén
tai TT (muc 4.3).

- Xép loai chimg chi tuy thudc vao loai hinh chimg chi theo quy dinh hién
hanh.

- Viéc dang ky 6n tap, dy thi va nop 18 phi thi chi ¢ gia tri 01 lan thi. Néu
nguoi du thi khong dat yéu cdu mudn thi lai phai thuc hién thu tuc nhu thi 1an dau.

Diéu 6. Di¢u khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc tr ngay ky. Trong qué trinh thuc hi¢n, nhiing
vuéng mac phat sinh can dugc phan anh kip thoi vé TT. Viéc diéu chinh, bd sung

cac diéu khoan cua quy dinh nay do lanh dao TT quyét dinh.
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